
 

講座受講ガイド 
 

１ 受講手続き 
◆ 当施設の受講を希望される方は、所定の手続きを行い、当施設の定める各種手数料・受講料を納入し

ていただきます。 
 

２ 受講カード 
◆ 受講者には受講カードを交付します。このカードを他人に貸したり、譲渡は出来ません。 
◆ 受講の際は、出席確認のため、受付の機械にカードの読み込みをお願いします。 
◆ 紛失・破損された場合は、再発行手数料 200 円を添えて「受講カード再発行届」を管理事務所に提出

してください。カードを再発行します。 
 

３ 受講料 
◆ 受講料の納入は口座振替（各月前納）となります。 
◆ 初回 1 カ月分は、口座振替の手続きが間に合わないため、申込時に現金で納入してください。（申込

日によって、初回２カ月分が必要になる場合があります。） 
◆ 受講月の前月 27 日に、ご指定の口座から自動引落しますので、前日まで残高をご確認ください。 
◆ 残高不足等により引落しならない場合は、翌月引落しとなり、再引落手数料 100 円が加算されます。 
◆ 受講料を２か月分以上滞納した場合は、退講となります。未納金のある場合は、完納していただきま

す。 
◆ 一旦納入された各種手数料および受講料等は、返金できません。 

 

４ 更新・抽選について 
◆ 定員を超える受講申し込みがあった教室については、抽選を行います。 
◆ 募集人数に満たない時は、教室を中止する場合があります。 

 

５ 休講について 
◆ 受講者都合による休講および振替受講の制度はありません。 

 

６ 退講手続き 
◆ 退講される場合は、前月５日までに「退講届」を管理事務所に提出してください。期日を過ぎた場合

は、翌月分の受講料をいただきます。 
◆ 退講の際、未納金のある場合は、完納していただきます。 
◆ 欠席状態が続いても、退講手続きを行わない限り、受講料を納入していただきます。 

 

７ 受講上の注意 
◆ 受講にあたっては、施設の利用規則および講師の指示に従い、楽しく明るい教室にご協力ください。 
◆ 講座に参加するにあたり、健康状態の悪化やそれに伴う事故の発生等については自己責任とします。 
◆ 酒気帯びでの受講、教室内での飲食（水分補給のための飲料水を除く）は固くお断りします。 
◆ お子様連れの受講はお断りします。 
◆ 募集時にお知らせした担当講師が、病気、その他の事情で担当できないときは、別の講師が代行する

ことがあります。 
◆ 募集人数に満たない時は、教室を中止する場合があります。 
◆ 受講資格のある講座以外は受講できません。 

 

８ 安全・災害対策 
◆ 非常口、避難経路などは、案内表示などでご確認ください。火災・地震発生等、緊急時には係員の指

示に従い落ち着いて行動してください。 
◆ 館内医務室に AED（自動体外式除細動器）を配備しています。 

 

９ 事故・盗難について 
◆ 盗難に関する責任は、一切負いかねます。自分の持ち物は自己管理をお願いします。 
◆ 駐車場内での事故、盗難につきましても、責任を負いかねますので、十分ご注意ください。 

 

10 除名について 
◆ 受講者が、①当施設を故意に破壊したとき ②各種提出書類の記載に偽りがあったとき ③法令また

は当施設の定める規則等に違反したとき ④当施設の名誉を傷つけ、または秩序を乱したとき ⑤そ
の他施設管理者が受講資格の喪失が妥当と認めたときは、当施設の判断によりその受講者を除名す
ることがあります。 

 

11 その他 
◆ 受講者は、本講座受講申込書記載事項に変更が生じた場合は、直ちに管理事務所に届け出てください。 
◆ 他の受講者の住所や電話番号等、個人情報に関する問い合わせはお受けできません。 
◆ 緊急事態の発生・天災・施設の点検・増改築・特別行事を行う等の場合には、講座を中止する場合が

あります。 
◆ 受講料・利用料等については、経済情勢の変動により変更させていただく場合があります。 
◆ 本講座受講ガイドや施設の利用規則は、事前の通告なく変更となる場合があります。 
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